
KAUFMANN/-FRAU FÜR GROSS- UND AUSSENHANDELSMANAGEMENT

Ausbildung

Während Deiner Ausbildung durchläufst Du die verschiedenen kaufmännischen Abteilungen bei 
Römhild, damit Du ein Gesamtverständnis für die betriebswirtschaftlichen Zusammenhänge be-
kommst.

• Im Fachmarkt lernst Du unsere Produkte kennen und deren Einsatz bei unseren Kunden. Viele 
Produkte und Marken werden Dir aus Deiner Schulzeit noch in Erinnerung sein.   

• In der Logistik lernst Du alle Warenströme kennen – vom Wareneingang bis zum Versand an 
unsere Kunden. Dabei setzt Du mobile Datenerfassungsgeräte (MDE) ein, die unsere beleglo-
sen Logistikprozesse unterstützen. In dieser Zeit wechselst Du an unseren Logistik-Standort im 
Paderborner Gewerbegebiet Mönkeloh.        

• In der Auftragsbearbeitung nimmst Du Bestellungen von Kunden an und erfasst diese in unser 
ERP-System. Hier vertiefst Du Deine Produktkenntnisse und lernst die Bedürfnisse unserer Kun-
den besser kennen.          

• Im Einkauf sorgst Du für die Warenbeschaff ung im Lager und im Fachmarkt oder auch direkt für 
unsere Kunden. Dabei lernst Du die Sortimente unserer Lieferanten näher kennen.  

• Im Vertrieb bereitest Du Angebote und Verträge für Kunden vor. Das betriff t insbesondere Multi-
funktionsgeräte und Software-Lösungen. Außerdem bekommst Du einen Einblick in die Planung 
von Büroeinrichtungen sowie die anschließende Auftragsabwicklung.
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Du arbeitest mit unserem ERP-System, mit unserem Dokumentenmanagementsystem, verschiede-
nen Microsoft Office-Anwendungen, Online-Portalen der Hersteller und mit verschiedenen kleine-
ren Software-Applikationen, die wir in unseren vielfältigen Prozessen einsetzen.
Unsere Kundenstruktur ist sehr heterogen. Einerseits beliefern wir gewerbliche Endverbraucher. 
Dazu gehören beispielsweise Industriebetriebe, Handwerker, Dienstleister, Freiberufler, Behörden, 
Schulen und Kindergärten. Diese beliefern wir mit Bürobedarf, Bürotechnik, Softwarelösungen und 
Büromöbeln. Andererseits versorgen wir Handelsunternehmen mit verschiedenen Sortimenten wie 
Schreibwaren, Bastelbedarf, Papeterie-Artikeln und Aktionswaren. Das macht die Ausbildung sehr 
abwechslungsreich und bietet für die Zukunft ganz unterschiedliche Möglichkeiten.
An zwei Tagen pro Woche gehst Du zum Berufsschulunterricht am Ludwig-Erhard-Berufskolleg.

Voraussetzungen für eine erfolgreiche Ausbildung:

•	 Höhere Handelsschule, Abitur oder ein vergleichbarer Abschluss
•	 Freude an der Kommunikation mit Menschen
•	 Organisationstalent und Sinn für strukturiertes Arbeiten
•	 Interesse an kaufmännischen Zusammenhängen
•	 Spaß an EDV-Lösungen und ein gutes Zahlenverständnis
•	 Einsatz- und Lernbereitschaft

Die Ausbildungsdauer beträgt 3 Jahre. Bei guten Leistungen kann die Ausbildungsdauer auf 2,5 
Jahre verkürzt werden. Außerdem ist bei entsprechender Vorbildung eine sofortige Verkürzung nach 
Absprache mit der IHK möglich.
Allgemeine Informationen zum Berufsbild von der Industrie- und Handelskammer:

Bist Du interessiert an einer Ausbildung bei Römhild? Dann sende uns Deine vollständige Bewer-
bung (Anschreiben, Lebenslauf, Kopie der letzten beiden Schulzeugnisse, ggf. Praktikumsbescheini-
gungen) an personal@roemhild-buero.de. Ansprechpartner ist Hans-Peter Mohr.
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Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!
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